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Phin I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (04 TTHC)

S6 " . . , Co quan

Tén thu tuc hanh chinh n
1T : thue hién
A

THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG

Cong bd hop quy san pham, hang héa vat liéu | S& Xdy dung

1 xay dung
Il | LINH VUC PUONG BO
bang ky khai thac tuyén,’ bd sung hoic thay thé So Xay dung
1 | phuong tién khai thac tuyén van tai hanh khach co
dinh gitta Vi¢t Nam va Campuchia
111 | LINH VUC HA TANG KY THUAT PO THI
1 Cép gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh. | S Xay dung
B | THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
LINH VU'C HA TANG KY THUAT PO THI
1

Cép gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh. | UBND x4, phudng
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Phan I1

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CUM TU VIET TAT

- Uy ban nhan dan tinh

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong:

- Cong chirc, vién chirc Bo phan Mot cua

- Phong Quy hoach - kién trac va phat trién d6 thi

- Phong Quan ly xay dung

- Phong Quan ly ha tang xay dung va Giao thong

- Phong Quan 1y nha

- Trung tdm kiém dinh chat lugng cong trinh x4y dung

- Cong chure, vién chirc Tram quén 1y van tai ctra khau

UBND
TTPVHCC
CCVCMC
QHKT
QLXD
QLHT
QLN

KDbCLCTXD

CCVCTrQLVT

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)
I. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG (01 TTHC)

1. Cong bd hop quy san pham, hang héa vat liéu xay dung

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

TT Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian thuc
thwe hién hién (ngay lam
viéc)
B1 |- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen | CCVCMC 0,25 ngay
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu.
- Chuyén ho so 1anh dao Phong QLN
B2 | Xem xét, phan cong thu 1y hd so Lanh galf) NPhong 0,5 ngay
B3 | Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, ban hanh
thong bao bang van tgan cho t0 churc, ca nhan, Chuyén vién ‘
néu 1o ly do khong tiép nhan ho so QLN 1,0 ngay
- Truong hop ho so hop 1€, du thao Thong bao
tiép nhan hd so cho td chirc, ci nhan cong bd
hop quy.
B4 | Hoan thién ho so, trinh 1anh dao S& xem xeét Lanh dao Phong 0,5 ngay

QLN




TT Trinh tuw Trach nhiém Thaoi gian thuc
thuce hién hién (ngay lam
viéc)
Lanh dao So xem x¢ét:
- Trudng hop HO so hop 1€, phu hop véi quy
dinh cua phap luét: ky van ban Thong bao tiép
B5 | nhan Ho so. ‘ Lanh dao So 0,5 ngay
- Truong hop HO so khong hop 1€ voi quy
dinh cua phap luat: ky van ban khong tiép
nhan ho so
B6 | Vao sd, phat hanh vin ban. Vin thu So 0,25 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC; CcCCcvCcMC Khéng tinh
Thong ké, theo doi thoi gian
x N £ 03 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyeét vige

I1. LINH VUC PUONG BOQ (01 TTHC)

1. Dang ky khai thac tuyen, b6 sung hodc thay thé phwong tién khai
thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh giira Viét Nam va Campuchia.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay 1am viéc = 08 gid

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuce hién (ngay
lam viéc)

Bl

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu.

- Chuyén hd so cho Tram quan 1y vén tai cta
khau.

CCvCMC

01 gio

B2

Tham dinh hd so:

- Trudng hop ho so khong dép tung yéu cau,
thong bao cho ci nhan/td chic trong thdi han
01 ngay lam viéc, néu 10 ly do.

- Trudng hop hod so can giai trinh va bo sung
thém, thong bao cho ci nhan/td chirc trong
thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi duoc phan
cong thu ly.

- Trudong hop, hd so dap ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua TTHC).

CCVCTrQLVT

04 gio

B3

Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) cia
CCVCTrQLVT, trinh lanh dao S¢

Lanh dao
TrQLVT

1,5 gio




I . o Thoi gian
So . Trach nhiém ‘n R
TT Trinh ty thwe hién thyc hién (ngay
: : lam viéc)
B4 | Duyét ho so, ky van ban xir 1y Lanh dao S¢ 1,5 gio
B5 |- TraA két qua cho tc~>'chuc cac nhan. CCVCMC Khong -tll’lh thoi
- Thong ké, theo doi gian
Téng thoi gian thue hién 08 gio

I1I. LINH VUC HA TANG KY THUAT PO THI (01 TTHC)
1. Cép gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh

Tong s6 thoi gian thuc hién: 20 ngay 1am viée d6i v6i ddi voi truong hop chat
ha, dich chuyén cay xanh thuoc danh muc cay xanh can bao ton.

S6 Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian
TT thue hién thuce hién (ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen
Bl |ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; CCvCMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén.
B2 | Xem xét, phan céng thu 1y ho so Lanh dao Phong 01 ngay
QLHT
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han Cong chtic 145 naa
khong qua 05 ngay, néu ro ly do; Phong QLHT > Ngay
B3
- Trudng hop, hd so dap Ung yéu cau: Xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét ho so va du thao van ban cua chuyén Lanh dao 02 nad
vién, trinh 1anh dao So Phong QLHT gay
B5 | Xem xét ho so trinh, ky duyét van ban Lanh dao So 01 ngay
Pong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua g \ .
B6 | giai quyét cho Cong chire TN&TKQ Van thu So 01 ngay
- Tra két qua giai quyét; Khong tinh thot
BT | Théng ké, theo doi. ceveMe gian
10 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét

viéce




5

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
LINH VUC HA TANG KY THUAT PO THI
1. Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cAy xanh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

da hd so hop 16
A . o Thoi gian thuc
So . Trach nhiém o S 1A
T Trinh tw thue hién hién (r?gay lam
: : viéc)
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
B1 hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tur; COMC 0.5 ng
- Chuyén hd so cho Lanh dao phong Kinh > Ngay
té cap xa
A A 1 1A Lanh dao Phong \
Ph Iy h e
B2 an cong xu ly ho so Kinh té cép xa 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu
cau, soan thao van ban thong bao cho to
churc, ca nhan trong thoi han 02 ngay, néu
01y do. 5 5 2 Cong chirc
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo . Y .
B4 | sung thém, soan thao van ban thong béao Phong Kinh 07 ngay
cho to chtrc, ca nhan trong thoi han khong cap xa
qua 02 ngay ké tur ngay chuyén vién dugc
giao nhiém vu. ‘ .
- Truong hop, h6 so dap ing yéu cau, thuc
hién budc ti€p theo.
B5 | Xem xét vin ban xir 1y, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 01 nas
Ao o~ ; A A~ gay
UBND cép xa Kinh t& cap xa
B6 | Duyét ho so, ky duyét van ban, chuyén | Lanhdao QBND 0,5 ngay
cong chirc tai TTPVHCC cap xa ’
B7 o o Vian thu UBND 0.5 naa
Phat hanh van ban chp xa ;0 Ngay
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC Khoéng tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viée
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